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Aller au menu se déconnecter

8IS0\ DES ASSOCIATANS

Bienvenue sur le nouveau Compte asso !

Le Compte asso, portail de service mis en place par la Ville de Caen pour ses associations, a été repensé pour une
utilisation plus facile et plus fluide.

En vous connectant sur https://compteassociation.caen.fr vous pouvez:

= Modifier les informations relatives a votre association

= Demander afigurer dans I'annuaire des associations du nouveau site de la Ville (sortie le 4 mars 2019)

Consulter de nombreux documents et informations utiles

Effectuer des réservations de salles ou de matériel

= Consulter les rendez-vous proposés par le 1901, Maison des associations

= Tout savoir sur les demandes de subventions a la Ville


https://compteassociation.caen.fr/

Se connecter
1 https://compteassociation.caen.fr
£-1901

MAISON DES ASSOCIATIONS

Votre identifiant est I'adresse mail utilisée
pour gérer le compte.

ESPACE DEDIE AUX ASSOCIATIONS

Identifiant Pour la création d’'un compte, préparez les documents

suivants (scans ou photos) :

Mot de passe

= Statuts
SE CONNECTER

attestation d’assurance responsabilité civile

Pas de compte ? Cliquez ici.

déclaration en préfecture

Vous avez oublié votre mot de passe 7 Cliquez ici.

publication au Journal Officiel

Toute demande de création de compte est envoyée a la Maison des associations pour validation.

Vous recevrez un message électronique pour vous informer de la validation de votre compte,

et aurez ensuite accés a tous les services en ligne.



https://compteassociation.caen.fr/

Une mise a jour complete

La refonte du site de la Ville et du Compte asso offre I'occasion de faire une mise a jour
compléte de I'annuaire des associations.

Pour cela, nous avons besoin de vous !

Pour figurer dans I'annuaire des associations, vous devez impérativement mettre a jour
votre fiche:

= Autoriser la publication de vos données

= Actualiser vos informations (coordonnées, description, domaines d’activités, activités
proposées au public, permanences)

Rendez-vous sur https://compteassociation.caen.fr > Page "Mon association".

Pour toute question concernant la mise a jour de votre fiche, contacter la webmestre : 02 31 30 46 10



https://compteassociation.caen.fr/

La page « Mon association »

8 MON ASSOCIATION . - -

-
.

Gérez les informations concernant votre as:
Les mises & jour seront sutomatiquement p nnusire des associations du
site de la Ville.

@ GESTION DES MEMBRES

Gérez les scoés des membres de votre sssocistion sux différents services du compte

% DEMANDE DE SUBVENTIONS A LA VILLE

Téléchargez, consultez et remplissez vos dossiers de demsnde de psrtenarist svec ls
Ville.

@ RESERVATION DE SALLES

Réservez une salle st consultez vos demandes de réservation.

Cette page contient les informations
relatives a votre association.

Ces informations ont deux usages :

= Vous identifier pour toute démarche en
ligne via le Compte asso (réservations,
demandes de subvention...)

= Vous faire connaitre aupres du grand
public, par le biais de 'annuaire des
associations sur caen.fr



Souriez, vous étes publiés

MON ASSOCIATION

Les informations recueillies font I'objet d'un traitement informatique Une partie des informations renseignées peut-&tre publiée dans

destiné a la gestion du suivi des associations et des services en ligne I'annuaire des associations sur le site de la Ville de Caen. Cet annuaire

(demandes de subventions, réservation de salles...). vous permet de faire connaitre l'activité de votre association auprés du
grand public.

Le destinataire de données est la Mairie de Caen. Conformément 4 la loi

"informatique et libertés" du 6 janvier 1278 modifiée en 2004, vous Souhaitez-vous figurer dans I'annuaire

bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous des associations sur caen.fr ?

concernent, que vous pouvez exercer en vous adressant & la Mairie de

Caen.

Vous pouvez également, pour des motifs légitimes, vous opposer au
traitement des données vous concernant. @

La Ville de Caen ne peut publier des informations concernant votre association sans votre autorisation écrite.

C’est pourquoi vous devez indiquer en début de formulaire si vous souhaitez figurer dans I'annuaire des
associations.

Parmi tous les renseignements que vous allez renseigner sur cette page, seuls ceux qui sont écrits ou encadrés en
bleu n'apparaissent dans I'annuaire.

Ce sont les informations susceptibles d’intéresser le grand public.



\

A quoi vont servir vos infos ?

Trouver une activité, une association sur le territoire caennais ?

Recherche dans I'annuaire (par thématique, par mot-clé...)

Identifier les associations ressources dans un domaine et/ou un quartier ?

Remontée dans les pages de contenus.

Connaitre les événements proposés par une association ?

Remontée de 'lagenda directement dans votre fiche.




Vos infos dans I'annuaire(’

Accusil » Annuaire * Nom complet de l'ossociation

NDM GOMPI_ET DE I_'ASSO[:IA'"ON Domaine(s) d’activité(s)

Sur la carte figurent le(s) lieu(x)
de vos activité(s) et/ou
permanence(s).

Public(s) touché(s)
gz SPORTS

Enfants, Adultes

€ Mom complet de I'association
adresse du sigge social
14000 Caen

1 Contact : Personne & contacter (prénom et nom)

’,f"'“’h o 0 02 3106 0606
; & Contacter par mail

& Site intermet | f

S :
A4 Coordonnées

; ey
Lesflet

T

Objet et description de I"association. . . . « .
Objet et description de I’'association
» Faire un texte court et précis. —

> le texte deoit contenir les mots-clés qui vous rendront plus facile & trouver

(1) Cette capture d’écran donne un apercu de votre contenu sur la nouvelle version du site de la Ville. U


https://caen.fr/
https://caen.fr/

Vos infos dans I'annuaire(’

Vous avez la possibilité de détailler les activités et/ou les permanences que vous

ACTIVITES €& .
prooosez au public.
Activités Lieu Jours - Horaires Public concerné
Activité 1 adresse activité 1, 14000 Caen Le vendredi & 18h Enfants
Activité adresse activité 2, 14000 Caen Le sl e £ Sholl 4 STHT = (hoes Adultes, Enfants
vacances scolaires)
Activith 3 adresse activité 3, 14000 Caen Legundial |e1n;§;%red| detdha Adultes, Enfants
Actiflité 4 adresse activité 4, 14000 Caen e pEmantisdedsnc 2ius Adultes
(hors vacances scolaires)
PERMANENCES

Jours - Horaires

Le jeudide 1%h a 21h

Lieu

Adresse permanence 1, 14000 Caen

La case "adresse principale", qui ne peut étre cochée qu’une seule fois, sera utilisée pour géolocaliser votre
association sur une carte, dans la liste des autres associations. Il s'agit de votre lieu principal d'activité ou de

permanence.



+ d i f
Connaitre les démarches, les services de la Ville aux associations ?

https://caen.fr/associations-services-et-demarches

Besoin d’aide pour remplir votre fiche en ligne ?

Contacter la webmestre au 02 313046 10

Des questions sur la création de votre compte, un identifiant oublié ?

Contacter la Maison des associationsau 02 3127 11 91



https://caen.fr/associations-services-et-demarches
https://caen.fr/associations-services-et-demarches
https://caen.fr/associations-services-et-demarches
https://caen.fr/associations-services-et-demarches
https://caen.fr/associations-services-et-demarches
https://caen.fr/associations-services-et-demarches
https://caen.fr/associations-services-et-demarches

Merci pour votre contribution !
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