
 Caen, le 21 avril 2021 
 

La ville de Caen recherche 
 

12 AGENTS D'ACCUEIL (f/h) 
 

Epoque – Salon du livre  

Samedi 29 et dimanche 30 mai 2021 
 

Direction de la culture – Direction générale adjointe services à la population 
 

A l'occasion du prochain salon du livre "Epoque" de la ville de Caen qui se déroulera du 29 au 30 mai 2021, la 

direction de la culture renforce son équipe d’agents d'accueil le temps de cette manifestation avec des 

agents intervenants sur la programmation "adulte" et des agents intervenants sur la programmation "jeunesse" 

et "BD".  

 

Pour cette nouvelle édition, la manifestation se déroulera en numérique, sans présence physique du public. 

 

Mission et activités 
 

Sous l'autorité des coordinateurs du salon du livre, vous assurerez une mission d'accueil et d'orientation auprès 

des intervenants (auteurs, animateurs, artistes…) présents pour effectuer des captations (vidéo ou audio) de 

leurs activités. 

 

Pour ce faire, vous :  

 

 Veillez au respect des mesures sanitaires et gestes barrière. 

 Accueillez, orientez les auteurs sur les différentes activités (animations, rencontres littéraires…). 

 Accompagnez et rassemblez les auteurs pour les activités. 

 Apportez une aide logistique afin d’assurer le bon déroulement des rencontres et des animations avec 

mise en place de l'espace dédié aux animations et maintien en état (eau, porte-noms, rangement…). 

 Accueillez les intervenants à l’espace restauration et veillez au maintien des mesures barrières 

(distribution de sacs repas individuels, distribution de gel hydroalcoolique…). 

 

Profil recherché 
 

 Vous avez une appétence pour le domaine culturel et/ou bénéficiez d’une expérience en accueil lors 

de manifestations évènementielles. 

 Vos qualités relationnelles sont reconnues ainsi que votre capacité à vous adapter à différents publics. 

 Disponible et réactif(ve), vous êtes également polyvalent(e), ponctuel(le) et organisé(e) afin d’assurer un 

accueil actif de qualité ainsi que les différentes activités du poste.  

 Diplomate, vous savez garder votre calme et votre amabilité en toute circonstance. 

 Vous savez travailler en équipe et transmettre des informations. 

 Vous prêtez une attention particulière aux règles de sécurité et au respect des gestes barrières. 

 

Conditions d’exercice 
 

 Rémunération en fonction du statut de l’agent. 

 Présence obligatoire à la réunion d'information prévue en visio-conférence la semaine de la manifestation 

(date précisée ultérieurement).  

 Station debout prolongée. Grande disponibilité et flexibilité sur les horaires. Mobilité avec déplacements 

sur les différents sites de la manifestation. Port du masque et respect des gestes barrière. 

 Phase d’entretien envisagée entre le 5 et 7 mai 2021. 
 

 Intervention sous réserve de l’évolution de la situation sanitaire. 
 

 

Votre candidature comprenant lettre de motivation et C.V doit être adressée, 

au plus tard le 30 avril 2021 
 

à Monsieur le Maire de la ville de Caen 
 

sur l’adresse mail : drh.offredemploi@caenlamer.fr 

 

mailto:drh.offredemploi@caenlamer.fr

